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ГОРОДСКОЙ ОКРУГ УРАЙ
Ханты-Мансийского автономного округа-Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УРАЙ
Комитет по финансам администрации города Урай
ПРИКАЗ
от   25.12.2023                                                                                                                         № 112-од
Об осуществлении бюджетных  полномочий
администратора доходов бюджета городского 
округа Урай  Ханты-Мансийского автономного 
округа – Югры, администрируемых  Комитетом 
по финансам администрации города Урай
В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом  Министерства финансов  Российской Федерации от 18.11.2022  №172н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним», постановлением  администрации города Урай от 03.10.2023 №2114 «Об утверждении Порядка осуществления бюджетных полномочий главными администраторами доходов бюджета городского округа Урай Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, являющимися органами местного самоуправления города Урай, органами администрации города Урай»: 
1. Утвердить Порядок осуществления бюджетных  полномочий администратора  доходов бюджета городского округа Урай Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, администрируемых Комитетом по финансам администрации города Урай, согласно приложению 1.
2. Утвердить Регламент реализации  полномочий администратора  доходов  бюджета городского округа Урай Ханты-Мансийского автономного округа -Югры по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, администрируемых Комитетом по финансам  администрации города Урай, согласно приложению 2.
3. Специалисту-эксперту отдела казначейского исполнения бюджета и сводной отчетности Комитета по финансам администрации города Урай Л.Н. Стовпец разместить приказ на официальном сайте органов местного самоуправления города Урай в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением приказа возложить на заместителя председателя Комитета по финансам администрации города Урай  М.В. Ефейкину.
Председатель                                                                                                           И.В. Хусаинова
Приложение 1
к приказу Комитета по финансам
администрации города Урай
от 25.12.2023   № 112-од
Порядок
осуществления бюджетных полномочий администратора доходов
бюджета городского округа Урай Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, администрируемых  Комитетом по финансам администрации города Урай
(далее – Порядок) 
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила осуществления Комитетом по финансам администрации города Урай (далее – Комитет по финансам, администратор доходов) полномочий администратора доходов бюджета городского округа Урай Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее – бюджета города, бюджет).
1.2. Назначить специалиста-эксперта отдела казначейского исполнения бюджета и сводной отчетности и заместителя председателя Комитета по финансам ответственными сотрудниками за работу по осуществлению бюджетных полномочий администратора доходов  (далее - ответственные сотрудники).
1.3. Комитет по финансам осуществляет следующие бюджетные полномочия администратора доходов бюджета:
1) начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;
2) взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;
3) принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представление в Управление Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре (далее – УФК) поручений (сообщений) для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;
4) принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представление уведомления в УФК;
5) предоставление информации, необходимой для уплаты денежных средств физическими и юридическими лицами за государственные услуги, а также иных платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в  Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГИС ГМП), за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
6) принятие решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города;
7) осуществление иных бюджетных полномочий, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами города Урай), регулирующими бюджетные правоотношения.
2. Отражение первичных документов и сверка данных
бюджетного учета
2.1. Ведение бюджетного учета фактов хозяйственной жизни  осуществляется в соответствии с Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010  №157н, Инструкцией по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 №162н, а также федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора.
2.2. Заполнение первичных документов осуществляется при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным непосредственно после его окончания в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете».
2.3. При отсутствии унифицированной формы первичного документа для отражения факта хозяйственной жизни по администрируемым доходам обязательно наличие реквизитов, предусмотренных пунктом 25 федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016  №256н.
2.4. Ответственные сотрудники ежемесячно в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным,  осуществляют  сверку  по суммам поступлений доходов в бюджет города в разрезе дотаций, субвенций, субсидий, иных межбюджетных трансфертов с Департаментом  финансов Ханты-Мансийского автономного округа -  Югры.
2.5. В случае выявления расхождений между отчетными данными с Департаментом финансов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры устанавливаются причины указанного расхождения и принимаются меры по их устранению.
                                        3. Уточнение невыясненных поступлений
3.1. Основаниями для уточнения невыясненного платежа является зачисление платежа на невыясненные поступления Комитета по финансам  по коду дохода 05011701040040000180 «Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты городских округов» в соответствии с Порядком учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.12.2022  №198н, и (или) заявления (обращения) плательщика об уточнении реквизитов платежного поручения (квитанции).
3.2. Ответственные сотрудники осуществляют уточнение вида и принадлежности платежей, поступивших в бюджет города  после анализа поступившего из УФК платежного поручения и (или) заявления (обращения) плательщика с целью выяснения принадлежности платежей, поступивших в бюджет города, и идентификации данных платежей.
3.3. По результатам произведенных действий или в случае наличия реквизитов, однозначно указывающих на соответствие платежа администрируемому  источнику доходов бюджета, в УФК направляется Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (код формы по КФД 0531809), в котором уточняются реквизиты платежа, поступившего в бюджет города, либо содержится отказ от указанных в запросе УФК поступлений в бюджет города.
4. Возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет города,
 пеней и штрафов по ним
4.1. Основанием для осуществления возврата излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет города, пеней и штрафов по ним  является:
1) заявление (обращение, запрос) плательщика в адрес Комитета по финансам;
2) подлинные платежные документы или копии платежных документов в случае, если возврату подлежит часть платежа;
3) документы, подтверждающие основание для возврата денежных средств, при их наличии.
Решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет,  пеней и штрафов по ним принимается по итогам рассмотрения документов, поступивших от плательщика, и обусловлено наличием оснований для возврата.
4.2.  Ответственные сотрудники в срок не более 10 рабочих дней с момента регистрации заявления (обращения, запроса) от плательщика проводит подготовку и сверку поступившей информации с данными аналитического учета и данными платежных документов, поступивших из УФК, формирует Заявку на возврат (код формы по КФД 0531803), и направляет ее в УФК.
4.3. В случае несоответствия информации, приведенной плательщиком в заявлении (обращении, запросе) на возврат из бюджета города платежа, ответственные сотрудники в течение 5 рабочих дней направляют плательщику уведомление об отказе в возврате данного платежа.
5. Взыскание дебиторской задолженности по платежам в бюджет,
пеням и штрафам по ним в досудебном порядке, через судебные
органы, органы принудительного исполнения Российской Федерации
5.1. Ответственные сотрудники  при осуществлении полномочий по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним в досудебном порядке:
1) ведут учет дебиторской задолженности;
2) проводят анализ дебиторской задолженности для отнесения ее к текущей либо к просроченной;
3) проводят оценку реальности погашения задолженности должниками и мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности;
4) направляют уведомление должнику о необходимости погашения сложившейся задолженности с установлением срока погашения;
5) проводят с дебиторами сверку взаиморасчетов;
6) письменно уведомляют дебиторов о необходимости погашения сложившейся задолженности, а также пеней и штрафов в добровольном досудебном порядке в случае образования просроченной дебиторской задолженности.
5.2. В случае образования просроченной дебиторской задолженности ответственные сотрудники с момента истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию письменно уведомляют дебиторов о необходимости погашения сложившейся задолженности, а также пеней и штрафов в добровольном досудебном порядке.
При отказе должника оплатить просроченную дебиторскую задолженность ответственные сотрудники уведомляют его о взыскании долга в судебном порядке.
В случае если по результатам претензионной работы требования не удовлетворены или удовлетворены не в полном объеме, организуется исковая работа.
Ответственные сотрудники направляют в суд исковое заявление о взыскании  в судебном порядке просроченной дебиторской задолженности, а также информацию о реквизитах администратора доходов:
1) реквизит (13) «Банк получателя»;
2) реквизит (14) «БИК» банка получателя;
3) реквизит (15) «Сч. №» банка получателя (единый казначейский счет);
4) реквизит (16) «Получатель»;
5) реквизит (17) «Сч. №» получателя (казначейский счет);
6) реквизит (61) «ИНН» получателя;
7) реквизит (103) «КПП» получателя;
8) реквизит (104) «КБК»;
9) реквизит (105) «код ОКТМО».
5.3. Принудительное взыскание с плательщика платежей в бюджет города, пеней и штрафов по ним через судебные органы или через судебных приставов в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации осуществляется в соответствии с Федеральными законами от 21.07.1997 №118-ФЗ «Об органах принудительного исполнения  Российской  Федерации»,  от 02.10.2007  №229-ФЗ «Об исполнительном производстве»,  приказом  Министерства финансов Российской Федерации от 12.11.2013 №107н «Об утверждении Правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации».
                                                                                                                                                                 Приложение 2
к приказу Комитета по финансам
администрации города Урай
от 25.12.2023   № 112-од
Регламент
реализации  полномочий  администратора  доходов бюджета  городского  округа  Урай Ханты-Мансийского автономного округа - Югры по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, администрируемых Комитетом по финансам  администрации города Урай
1. Общие положения
1.1. Регламент  реализации  полномочий администратора доходов бюджета городского округа Урай Ханты-Мансийского автономного округа –Югры по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, администрируемых  Комитетом по финансам администрации города Урай (далее – Комитет по финансам, администратор доходов, Регламент соответственно) устанавливает перечень мероприятий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам.
1.2. Назначить специалиста-эксперта отдела казначейского исполнения бюджета и сводной отчетности и заместителя председателя Комитета по финансам ответственными сотрудниками за проведение мероприятий по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности, урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке, за проведение мероприятий по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам (далее - ответственные сотрудники).
2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам
2.1. Ответственные сотрудники осуществляют мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам:
1) своевременное составление первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению) и их начислением;
 2) своевременное представление первичных учетных документов для отражения в бюджетном учете ответственным сотрудником, осуществляющим ведение бюджетного учета;
 3) указание в первичных учетных документах корректных реквизитов Комитета по финансам, в том числе уникальный идентификатор начисления, для уплаты плательщиками платежей в бюджет городского округа Урай Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее – бюджет города);
4) внесение информации о начисленных платежах, пенях и штрафах за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных муниципальными контрактами (договорами, соглашениями), законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах (далее – ГИС ГМП);
5) осуществление сверки поступлений платежей, пеней и штрафов не реже одного раза в месяц на основании данных УФК;
6) своевременное начисление неустойки (штрафов, пени);
7) погашение (квитирование) начислений соответствующих платежей в ГИС ГМП;
8) контроль за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджет города, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты  платежей в бюджет города в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
2.2. Ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности проводится инвентаризация расчетов с должниками, включая сверку данных о состоянии числящейся дебиторской задолженности в бюджетном учете, на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП.
При проведении инвентаризации ответственными сотрудниками проводится оценка ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной. По результатам инвентаризации осуществляется подготовка необходимых документов для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию в  соответствии с приказом Комитета по финансам администрации города Урай от 30.09.2016 №102-од «Об утверждении порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет городского округа город Урай», администратором которых является Комитет по финансам.
2.3. Ответственные сотрудники  ежегодно проводят мониторинг финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, на предмет:
1) наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства;
2) наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве.
3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке
3.1. При нарушении исполнения обязательств (просрочка исполнения, неисполнение, ненадлежащее исполнение обязательств), принятых по муниципальным контрактам (договорам, соглашениям), заключенным Комитетом по финансам, ответственные сотрудники осуществляют следующие мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет города  (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию), в том числе мероприятия по взысканию дебиторской задолженности:
1) направление требования должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования);
2) направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или муниципальным контрактом (договором, соглашением) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, муниципальным контрактом (договором, соглашением);
3) направление требования (претензии) должнику об уплате неустоек (штрафов, пеней);
4) рассмотрение вопроса о возможности расторжения муниципального контракта (договора, соглашения), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.2. В случае невыполнения должником обязательств о добровольной уплате неустоек (штрафов, пени) по требованию (претензии) осуществляются следующие мероприятия, в том числе мероприятия по взысканию дебиторской задолженности:
1) при наличии в муниципальном контракте (договоре, соглашении) условий о зачете обязательств по уплате неустойки (штрафов, пени) в счет оплаты, Комитет по финансам производит оплату за вычетом соответствующего размера неустоек (штрафов, пени), указанного в первичных документах (электронных документах);
2) если обеспечение исполнения муниципального контракта осуществляется путем внесения денежных средств ответственные сотрудники  вправе во внесудебном порядке обратить взыскание на сумму, равную размеру подлежащей уплате неустойки (штрафа, пени), которая перечисляется в бюджет города, обеспечение исполнения контракта при этом возвращается подрядчику в размере, оставшемся после вычета суммы, обращенной на взыскание в счет уплаты неустойки (штраф, пени);
3) если обеспечение исполнения контракта осуществляется путем предоставления независимой гарантии, ответственные сотрудники направляет гаранту требование об осуществлении уплаты денежной суммы по независимой гарантии равной размеру начисленной неустойки (штрафа, пени).
4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской
задолженности по доходам
4.1.  В случае непогашения должником в полном объеме просроченной дебиторской задолженности, по истечении установленного в требовании (претензии) срока, дебиторская задолженность подлежит взысканию в судебном порядке.
4.2. Ответственные сотрудники в течение 5 рабочих дней с даты получения полного (частичного) отказа должника от исполнения заявленных требований или при отсутствии ответа на требование (претензию) в указанный в ней срок, определяет достаточность документов для подготовки иска и в течение 10 рабочих дней осуществляют подготовку искового заявления.
Перечень документов для подготовки искового заявления:
1) документы, подтверждающие обстоятельства, на которых основываются требования к должнику;
2) расчет взыскиваемой или оспариваемой денежной суммы (основной долг, пени, штрафы, неустойка, проценты);
 3) копии требований (претензий) о необходимости исполнения обязательства по уплате с доказательствами его отправки: почтовое уведомление либо иной документ, подтверждающий отправку корреспонденции.
4.3. Подача в суд искового заявления о взыскании просроченной дебиторской задолженности по муниципальным контрактам (договорам, соглашениям) осуществляется в срок не позднее 60 календарных дней со дня истечения срока, указанного в требовании (претензии) о необходимости исполнения обязательств и погашения просроченной дебиторской задолженности.
4.4. При принятии судом решения о полном (частичном) отказе в удовлетворении заявленных требований, обеспечивается принятие исчерпывающих мер по обжалованию судебных актов при наличии к тому оснований.
4.5. Ответственные сотрудники в срок не позднее 10 рабочих дней со дня вступления в законную силу судебного акта о взыскании просроченной дебиторской задолженности получают исполнительный документ и направляют его на принудительное исполнение в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
4.6. Ответственные сотрудники проводят мониторинг эффективности взыскания просроченной дебиторской задолженности в рамках исполнительного производства и направляют в службу судебных приставов заявления (ходатайства) о предоставлении информации о ходе исполнительного производства, в том числе:
1) о мероприятиях, проведенных судебным приставом по принудительному исполнению судебных актов на стадии исполнительного производства;
2) об изменении наименования должника (для граждан - фамилия, имя, отчество (при его наличии), для организаций - наименование и юридический адрес);
3) о сумме непогашенной задолженности по исполнительному документу;
4) о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества;
5) об изменении состояния счета/счетов должника, имущества и правах имущественного характера должника на дату запроса;
 При установлении фактов бездействия судебных приставов ответственными сотрудниками обеспечивается принятие исчерпывающих мер по обжалованию актов государственных органов (организаций) и должностных лиц при наличии к тому оснований.
4.7. Ответственные сотрудники осуществляют наблюдение (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам.
