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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД УРАЙ
Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УРАЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 


от ________________                                                                                                    № ________


О внесении изменений в 
постановление администрации 
города Урай от 26.12.2018 №3433


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Урай от 18.01.2013 №117 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Урай в новой редакции»:
1. Внести в постановление администрации города Урай от  26.12.2018 №3433 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в организацию дополнительного образования, реализующую дополнительные общеобразовательные программы для детей в сфере образования» следующие  изменения:
1.1. Преамбулу изложить в новой редакции: 
«В соответствии с частью 15 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Урай от 18.01.2013 №117 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Урай в новой редакции»:».
1.2. Внести изменения в приложение к постановлению согласно приложению.
2. Опубликовать постановление в газете «Знамя» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления города Урай в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города Урай Е.Н.Подбуцкую.



Глава города Урай                                                                                                    Т.Р.Закирзянов







Приложение  к постановлению
администрации города Урай
от______________ №  ______

Изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в организацию дополнительного образования, реализующую дополнительные общеобразовательные программы для детей в сфере образования»

1. Пункт 1.1 изложить в новой редакции:
«1.1. Административный регламент регулирует отношения, связанные с зачислением в организацию дополнительного образования, реализующую дополнительные общеобразовательные программы для детей в сфере образования, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации города Урай, ее должностных лиц и муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, и их работников, особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, и их работников, особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.».
2. Подпункт 6 пункта 1.2 изложить в новой редакции:
«6) многофункциональный центр - автономное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры», непосредственное предоставление муниципальных услуг от имени которого осуществляется филиалом автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры» в городе Урае;».
3. Подпункт «а» подпункта 1 подпункта 1.4.5 пункта 1.4 изложить в новой редакции:
«а) на официальном сайте («Муниципальные и гос.услуги» - «Муниципальные услуги» – «Утвержденные административные регламенты» – «Административные регламенты по услугам, оказываемым муниципальными учреждениями» - соответствующий административный регламент – «Описание»);».
4. В пункте 2.3:
1) подпункт 1 изложить в новой редакции:
«1) Муниципальное автономное учреждение города Урай «Ресурсный центр системы образования» - в части предоставления заключения территориальной психолого-медико-психологической комиссии при подаче заявления родителями (законными представителями) детей с ограниченными возможностями здоровья;»;
2) дополнить подпунктом 3 следующего содержания:
«3) органы записи актов гражданского состояния – в части получения сведений о государственной регистрации рождения (свидетельсво о рождении ребенка).».
5. Абзац первый пункта 2.5 изложить в новой редакции:
«2.5. Срок предоставления муниципальной услуги: не более 10 рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги. В срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов.».
6. Подпункт 1 пункта 2.6 изложить в новой редакции:
«1) на официальном сайте («Муниципальные и гос.услуги» – «Муниципальные услуги» – «Утвержденные административные регламенты» – «Административные регламенты по услугам, предоставляемым муниципальными учреждениями» - соответствующий административный регламент – «Описание»);». 
7. Подпункт 1 подпункта 2.7.2 пункта 2.7 изложить в новой редакции:
«1) свидетельство о рождении ребенка, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык или паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность ребенка, или временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта ребенка;».
8. Подпункт 2.7.3 пункта 2.7 изложить в новой редакции:
«2.7.3. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) свидетельство о рождении ребенка.».
9. Пункт 3.1 изложить в новой редакции:
«3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация запроса;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
3) анализ документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении;
4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные процедуры:
1) предоставление заявителю информации и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;
2) получение необходимых бланков запросов для предоставления муниципальной услуги.».
10. Пункт 3.3 изложить в новой редакции:
«3.3. Административная процедура «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг» (если установленные документы не были представлены заявителем самостоятельно).
3.3.1. Основание для начала осуществления административной процедуры: зарегистрированный запрос, к которому не приложены документы, указанные в подпункте 2.7.3 пункта 2.7 административного регламента. Необходимые сведения должны быть получены ответственным специалистом по каналам межведомственного информационного взаимодействия.
3.3.2. Межведомственный запрос формируется и направляется в порядке, установленном Федеральным законом №210-ФЗ.
3.3.3. Административная процедура не осуществляется, если заявитель самостоятельно представил документы, указанные в подпункте 2.7.3 пункта 2.7 административного регламента, и отсутствует необходимость направления межведомственного запроса.
3.3.4. Срок исполнения административной процедуры: 5 рабочих дней с момента регистрации запроса.
3.3.5. Критерий принятия решения по административной процедуре: непредставленные заявителем документы, установленные подпунктом 2.7.3 пункта 2.7 административного регламента.
3.3.6. Результат исполнения административной процедуры: формирование полного комплекта документов, установленных подпунктом 2.7.3 пункта 2.7 административного регламента.
3.3.7. Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация специалистом, ответственным за получение и регистрацию входящих документов, ответов на межведомственные запросы в системе межведомственного электронного взаимодействия посредством системы исполнения регламентов.».
11. В пункте 5.5 слова «одного раза в год» заменить словами «одного раза в два года».
12. Пункт 6.2 изложить в новой редакции:
«6.2. Жалоба подается в письменной форме или электронной форме:
1) на решения и действия (бездействие) администрации города Урай, ее должностных лиц, муниципальных служащих – в администрацию города Урай на имя главы города Урай:
а) по почте по адресу: 628285, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Урай, микрорайон 2, дом 60;
б) при личном приеме заявителя должностным лицом администрации города Урай, в месте предоставления услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги);
в) через многофункциональный центр;
г) с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры - по электронной почте по адресу: adm@uray.ru;
д) посредством официального сайта («Муниципальные и гос.услуги» - «Жалобы граждан»);
е) с использованием Единого портала через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими  (https://do.gosuslugi.ru/) (далее - система досудебного обжалования);
2) на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра - в филиал автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры» в городе Урае:
а) по почте по адресу: 628284, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Урай, микрорайон 3, дом 47;
б) при личном приеме заявителя должностным лицом многофункционального центра;
в) с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры - по электронной почте по адресу: priem@mfcuray.ru;
г) посредством официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.mfcuray.ru);
д) с использованием Единого портала через систему досудебного обжалования;
3) на решения и действия (бездействие) директора филиала автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры» в городе Урае - директору  автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры»:
а) по почте по адресу: 628012, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, город Ханты-Мансийск, ул. Энгельса, д.45;
б) при личном приеме заявителя директором  автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры»;
в) с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры - по электронной почте по адресу: office@mfchmao.ru;
г) посредством официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.mfc.admhmao.ru);
д) с использованием Единого портала через систему досудебного обжалования;
4) на решения и действия (бездействие) автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры» - в Департамент экономического развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югры (далее - Депэкономики Югры):
а) по почте по адресу: 628006, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, город Ханты-Мансийск, улица Мира, д.5;
б) при личном приеме заявителя уполномоченным должностным лицом Депэкономики Югры;
в) с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры - по электронной почте по адресу: Econ@admhmao.ru;
г) посредством официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.depeconom.admhmao.ru );
д) с использованием Единого портала через систему досудебного обжалования;
5) на решения и действия (бездействие) работника организации - в организацию на имя руководителя данной организации:
а) по почте;
б) при личном приеме заявителя должностным лицом организации;
в) с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры - по электронной почте;
г) посредством официального сайта организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
д) с использованием Единого портала через систему досудебного обжалования.».
13. Подпункт 3 пункта 6.3 изложить в новой редакции:
«3) посредством размещения информации на официальном сайте («Муниципальные и гос.услуги» - «Жалобы граждан» - «Документы, регулирующие работу с обращениями граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц» или «Обращения граждан» - «Документы, регулирующие работу с обращениями граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц»);». 
14. Подпункт 2 пункта 6.4 изложить в новой редакции:
«2) постановление администрации города Урай от 10.04.2018 №790 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации города Урай, предоставляющей муниципальные услуги, ее должностных лиц и муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников».».
15. Подпункт 1 пункта 6.5 изложить в новой редакции:
[bookmark: _GoBack]«1) на официальном сайте («Муниципальные и гос.услуги» - «Муниципальные услуги» – «Утвержденные административные регламенты» – «Административные регламенты по услугам, оказываемым муниципальными учреждениями» - соответствующий административный регламент – «Описание» - «Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования»);».
16. Приложение 1 к административному регламенту изложить в новой редакции:

«Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Зачисление в организацию дополнительного образования,
реализующую дополнительные общеобразовательные
программы для детей в сфере образования»


                                Директору МБУ ДО «ЦМДО» ____________________
                                                              Ф.И.О директора
                                           ________________________________
                                   От кого ________________________________
                                   ________________________________________
                                                            (Ф.И.О заявителя)
                                              Почтовый адрес ______________
                                                     Тел. _________________

[bookmark: Par368]ЗАЯВЛЕНИЕ
о зачислении в Муниципальное бюджетное учреждение
молодежи и дополнительного образования
«Центр молодежи и дополнительного образования»

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь, опекаемого) (подчеркнуть)
_______________________________________________________________________________
             фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
в объединение __________________________________________________________________
Сведения о поступающем в организацию:
Дата рождения: _________________________________________________________________
Место рождения: _______________________________________________________________
Место жительства: ______________________________________________________________
______________________________________________ ________________________________
              город, улица, дом, квартира                                              телефон
Посещает школу (детский сад) ____________________, __________ класс
Сведения о родителях (законных представителях):
Мать: _____________________________________________________________________
             Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
___________________________________________________________________________
           должность, место работы
дом. тел.: ____________ моб. тел.: ____________________ E-mail ______________

Отец: _____________________________________________________________________
             Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
___________________________________________________________________________
           должность, место работы
дом. тел.: ____________ моб. тел.: ____________________ E-mail ______________

Со свидетельством о государственной регистрации, уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен(а) _______________
                                                                        подпись

Согласие на обработку персональных данных <*> (отметить в квадратике).

                          -----------------------
 
□ Даю   свое  согласие   на  обработку  моих  персональных  данных  и персональных
  даных моего ребенка.

Настоящее  согласие  предоставляется  на осуществление любых действий в отношении  моих  персональных  данных,  которые  необходимы  для достижения указанных  выше  целей,  включая  (без  ограничения)  сбор, систематизацию, накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), использование, распространение (в том числе  передача), обезличивание,  блокирование, уничтожение, а также осуществление любых иных  действий с моими персональными данными и моего ребенка с  учетом федерального законодательства и с условием обеспечения конфиденциальности передаваемых сведений.
Данное согласие является бессрочным до особого распоряжения, сделанного мной в письменной форме для оператора  персональных данных и предоставленного по месту расположения оператора.

К заявлению прилагаю следующие документы (отметить нужное):

 
□медицинский документ (справка) о состоянии здоровья ребенка
  
□ другие документы (указать): _____________________________________________
 
___________________________________________________________________________


"___" ____________ 20___ г. ___________________/________________________
                                               (подпись заявителя)    расшифровка подписи

Документы получены ______.______.20______ г.

____________________________________ _________/__________________________
Должность лица,                                           подпись       расшифровка подписи
ответственного за прием документов

Регистрация заявления:
Регистрационный номер: ______________ Дата регистрации: _______________


Способ направления результата предоставления муниципальной услуги: ____________
___________________________________________________________________________
      (лично, посредством почтового отправления, в электронной форме)
».
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