ПРОЕКТ 


Изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»

  1. Пункт 1.3 дополнить абзацем вторым следующего содержания:
«При обращении с запросом представителя заявителя (далее также именуемый заявитель), представляются документы, удостоверяющие его личность, а также права (полномочия) представителя на обращение с запросом.».
2. Подпункт 3 подпункта 2.7.1 пункта 2.7 изложить в следующей редакции:
«3) в электронной форме, посредством Единого портала;».
3. Второй абзац пункта 2.15 изложить в следующей редакции:
«Датой поступления запроса в уполномоченный орган считается дата регистрации запроса в уполномоченном органе или дата регистрации на Едином портале.».
4. Подпункт 2.19.3 пункта 2.19 изложить в следующей редакции:
«2.19.3. Запрос, направляемый в форме электронного документа, в том числе посредством Единого портала, заполняется заявителем.».
5. Подпункт 2.19.5 пункта 2.19 изложить в следующей редакции:
  «2.19.5. При предоставлении услуг в электронной форме посредством Единого портала заявителю обеспечивается:
  1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
  2) формирование запроса и ознакомление с образцами формы запроса;
  3) прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
  4) получение результата предоставления услуги, если иное не установлено федеральным законом;
  5) получение сведений о ходе выполнения запроса;
  6) досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального центра и его работников, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, и их работников.».
  6. Пункт 2.19 дополнить подпунктом 2.19.6 следующего содержания:
  «2.19.6. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале.».
  7. Подпункт 3.5.8 пункта 3.5 изложить в следующей редакции:
  «3.5.8. Способ фиксации результата административной процедуры:
  1) документальное подтверждение факта выдачи (направления) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, способом, указанным в запросе (в т.ч. отметка о вручении (подпись заявителя), почтовая квитанция).
  2) статус запроса в личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса «услуга оказана» (при подаче запроса через Единый портал).».
8. Подпункты 3.7.2 – 3.7.7 пункта 3.7 изложить в следующей редакции:
«3.7.2. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 
На Едином портале и официальном сайте размещены бланки запроса и образцы заполнения запроса.
3.7.3. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса, заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3.7.4. Сформированный и подписанный запрос, а также документы, предусмотренные пунктом 2.7 административного регламента, направляются в уполномоченный орган посредством Единого портала.
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
3.7.5. Предоставление услуги начинается с приема уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления услуги.
3.7.6. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 2.8 административного регламента, а также осуществляются следующие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований ответственный специалист, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги,  оформляет решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) при отсутствии указанных оснований статус запроса в личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса «принято».
3.7.7. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
1) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
2) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного уполномоченным органом, в многофункциональном центре.
В случае, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами не установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за муниципальной услугой.».
9. Пункт 3.7 дополнить подпунктами 3.7.8- 3.7.10 следующего содержания:
«3.7.8. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока, действия результата предоставления муниципальной услуги.
3.7.9. Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги направляются заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, с использованием средств Единого портала.
Уполномоченным органом обеспечивается предоставление заявителю следующих сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги:
1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.7.10. Межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляется по правилам, установленным пунктом 3.3 административного регламента.».
10. Пункт 5.5 изложить в следующей редакции:
«5.5. Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком проверок, утверждаемым постановлением администрации города Урай, не реже одного раза в два года.».
            11. Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества» изложить в следующей редакции:

«Приложение 1 к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги «Предоставление
 сведений из реестра муниципального имущества»


Главе города Урай
_________________________________________ 
от ______________________________________
_________________________________________
(Ф.И.О. / наименование заявителя)
Адрес:___________________________________
_________________________________________
Адрес электронной почты: _________________
_________________________________________
Контактный телефон: ______________________

Запрос о предоставлении муниципальной услуги
Прошу предоставить  сведения из реестра муниципального имущества города Урай о____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать (направить) (выбрать вариант):
лично;
посредством почтового отправления; 
в электронной форме;
через многофункциональный центр. 
_____________________
                       дата, подпись
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 №152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации города Урай (многофункциональным центром) (далее - Оператор) моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество (при наличии), пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, а также любых других персональных данных, необходимых для исполнения данного запроса.  
Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и документы, необходимые для исполнения данного запроса.  
Оператор имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданам государственной поддержки на обмен (прием и передачу) моими персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи, с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа.

          Настоящее согласие действует бессрочно.

_______________________________________________________                 ______________
                                                                (Ф.И.О.)                                                                                                       (подпись)».

