ПРОЕКТ
Изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»

В разделе 1:

1. Часть 8 пункта 1.2 раздела 1 изложить в следующей редакции:

«8) единый портал государственных и муниципальных услуг – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (http://www.gosuslugi.ru/)».

2. В пункте 1.4:

1) в абзац шестой  подпункта 1.4.1 изложить в следующей редакции:

«Режим приема заявителей: вторник с 8.30 часов до 10.30 часов, понедельник, среда, четверг, пятница - неприемный день.»;
  2) в подпункте 1.4.2: 

            а) в подпункте 3 слова «сайте администрации» заменить словами «сайте органов местного самоуправления»;

           б) подпункт 5 изложить в следующей редакции:

          «5) на едином портале государственных и муниципальных услуг»;».

           3. В подпункте 1.5.4 пункта 1.5 слова «сайте администрации» заменить словами «сайте органов местного самоуправления»;

4. Подпункт 1.6.1 пункта 1.6 изложить в следующей редакции:

 «1.6.1. В электронной форме:

 1) размещается на официальном сайте органов местного самоуправления города Урай в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

 2) размещается на  едином портале государственных и муниципальных услуг.».  

 5. В пункте 1.7:

1) в подпункте 1.7.3,  подпункте 3 подпункта 1.7.4 слова «федерального и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг» заменить словами «единого портала государственных и муниципальных услуг»
2) в подпункте 1.7.7 после слов  «печатью юридического лица» дополнить словами «(при наличии)»;
3) в подпунктах 3, 6 подпункта 1.7.12: слова «федерального и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг» заменить словами «единого портала государственных и муниципальных услуг»; слова «федеральный и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг» заменить словами «единый портал государственных и муниципальных услуг».   

В  разделе 2:

6. В пункте 1 абзаца третьего пункта 2.2 слова «Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним» заменить словами «Едином государственном реестре недвижимости».

7. Пункт 2.5 изложить в следующей редакции:

«2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Земельный кодекс Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

3) Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

   4) Федеральный закон от 13.07.2015 №218-ФЗ  «О государственной регистрации недвижимости»;

5) Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Федеральным законом от 23.06.2014 №171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

7) Приказ  Министерства экономического развития Российской Федерации                     от 01.09.2014 №540 «Об  утверждении классификаторов видов разрешенного использования земельных участков»;

8) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

9) Закон Ханты-Мансийского автономного округа от 03.05.2000 №26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре»;

10)  Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06. 2010 №102-оз «Об административных правонарушениях»;

11) решение Думы города Урай от 27.09.2012 №79 «О перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией города Урай муниципальных услуг, и порядке определения размера платы за их предоставление»;
12) постановление администрации города Урай от 18.01.2013 №117 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании городской округ город Урай в новой редакции»;

13)  постановление администрации города Урай от 26.12.2012 №4287 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органа местного самоуправления муниципального образования городской округ город Урай, предоставляющего муниципальные услуги, его должностных лиц, муниципальных служащих».».

8. В пункте 2.6:

1) в подпункте 3 подпункта 2.6.2 слова «Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним» заменить словами «Едином государственном реестре недвижимости».

   2) подпункт 2.6.3 изложить в следующей редакции:

   «2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

   1) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридического лица);

   2) кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка);

  3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в реестре запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок.».

 9. В абзаце втором пункта 2.13 слова «федеральном и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг» заменить словами «едином портале государственных и муниципальных услуг».
10. Абзац седьмой пункта 2.14 изложить в следующей редакции:

«На информационных стендах, в доступных для ознакомления местах, на официальном сайте органов местного самоуправления города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:».
11. В пункте 2.16:

1) абзац пятый изложить в следующей редакции:

  «Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте органов местного самоуправления города Урай в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

    2) в  абзаце  восьмом слова «в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа» заменить словами «на едином портале государственных и муниципальных услуг». 

           В разделе 3: 

           12. Раздел 3 изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) направление межведомственных запросов в случае, если установленные документы не были представлены заявителем самостоятельно;

3) рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении;

4) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление запроса в Управление градостроительства или многофункциональный центр.

Порядок направления запроса установлен пунктом 1.7 раздела 1 административного регламента.

Сотрудник Управления градостроительства, ответственный за прием запросов, являющийся ответственным лицом за исполнение данной административной процедуры (далее - специалист, ответственный за прием запросов), осуществляет следующие действия:

1) устанавливает личность и полномочия заявителя (при личной подаче запроса);

2) осуществляет регистрацию поступившего запроса в системе делопроизводства и документооборота;

3) заполняет и выдает заявителю расписку с описью представленных документов и датой их принятия согласно приложению 2 к административному регламенту.

При поступлении запроса в электронной форме или почтовым отправлением расписка направляется заявителю не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем поступления и регистрации запроса, способом, который использовал заявитель при обращении, либо способом, указанным в запросе.

Длительность осуществления всех необходимых действий по приему и регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

Специалист, ответственный за прием запросов, формирует документы и передает их специалисту, ответственному за предоставление услуги, в течение рабочего дня, следующего за днем получения запроса.

В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр, сотрудник многофункционального центра, ответственный за прием запросов, являющийся ответственным лицом за исполнение данной административной процедуры, осуществляет следующие действия:

1) устанавливает личность и полномочия заявителя (при личной подаче запроса);

2) осуществляет регистрацию поступившего запроса в системе АИС МФЦ, в соответствии с регламентом МФЦ;

3) составляет и выдает заявителю расписку с описью представленных документов и датой их принятия согласно приложению 2 к административному регламенту;

4) формирует документы и с описью направляет запрос о предоставлении муниципальной услуги в Управление градостроительства в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса в многофункциональный центр, согласно соглашению о взаимодействии.

Датой поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в Управление градостроительства, обеспечивающее предоставление муниципальной услуги от имени администрации города, считается дата регистрации запроса в Управлении градостроительства, или дата регистрации едином портале государственных и муниципальных услуг.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем, зафиксированные в расписке и системе делопроизводства и документооборота или в системе АИС МФЦ.

3.3. Направление межведомственных запросов в случае, если установленные документы не были представлены заявителем самостоятельно.

Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление услуги, являющимся ответственным лицом за исполнение данной административной процедуры, документов и информации, предоставленных заявителем для получения муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 раздела 2 административного регламента.

При непредставлении заявителем документов, указанных в подпункте 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента, необходимые сведения должны быть получены указанным специалистом по каналам межведомственного информационного взаимодействия.

Межведомственный запрос готовится и направляется в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Если заявитель самостоятельно представил все документы, указанные в пункте 2.6 раздела 2 административного регламента, и отсутствует необходимость направления межведомственного запроса, указанная административная процедура не осуществляется.

Максимальная продолжительность административной процедуры составляет 10 дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, установленного п. 2.6 раздела 2 административного регламента.

Способ фиксации результата административной процедуры - регистрация специалистом, ответственным за получение и регистрацию входящих документов, ответов на межведомственные запросы в системе делопроизводства и документооборота.

3.4. Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом Управления градостроительства, ответственным за предоставление услуги (далее - специалист, ответственный за предоставление услуги), сведений и документов, сформированных на основании поступившего запроса.

Специалист, ответственный за предоставление услуги, являющийся ответственным лицом за совершение нижеуказанных действий, при получении запроса и приложенных к нему документов осуществляет:

1) анализ поступивших документов (запроса о предоставлении муниципальной услуги, приложенных к нему документов, документов и сведений, поступивших в рамках межведомственного взаимодействия);

2) подготовку и внесение в администрацию города Урай проекта постановления администрации города Урай о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

Максимальная продолжительность административной процедуры 10 (десять) дней со дня поступления ответов на межведомственные запросы.

Результатом исполнения административной процедуры:

1) решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком;

2) решение об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

Способ фиксации результата административной процедуры, - зарегистрированные в системе делопроизводства и оборота

1) постановление администрации города Урай о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком;

2) постановление администрации города Урай об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие решения, являющегося результатом предоставления услуги.

Административная процедура исполняется специалистом Управления градостроительства, ответственным за предоставление услуги, являющимся ответственным лицом за исполнение данной административной процедуры.

Выдача (направление) документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляется способом, указанным заявителем в запросе о предоставлении услуги, с учетом особенностей, установленных подпунктом 1.7.12 пункта 1.7 раздела 1 административного регламента.

Выдача результата предоставления услуги при личном приеме заявителя осуществляется по предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя, а также документа, подтверждающего полномочия представителя.

Максимальная продолжительность административной процедуры:

1) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала,  государственных и муниципальных услуг, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пункте 2.4 административного регламента;

2) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа - не позднее 3 (три) дней со дня принятия решения.

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр, специалист Управления градостроительства, ответственный за предоставление услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, указанного в пункте 2.4 административного регламента, обеспечивает передачу в многофункциональный центр документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, для выдачи заявителю.

Специалист многофункционального центра, ответственный за выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, производит выдачу заявителю документа на бумажном носителе лично под расписку в срок не позднее 3 (три) дней со дня принятия решения.

Способ фиксации результата административной процедуры - документальное подтверждение факта выдачи (направления) заявителю постановления администрации города Урай о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком способом, указанным в запросе (в т.ч. отметка о вручении (подпись заявителя), почтовая квитанция, сопроводительное письмо в многофункциональный центр).

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю постановления администрации города Урай о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

При личном получении заявителем результата предоставления услуги (если данный способ выдачи указан в запросе о предоставлении услуги) по истечении общего срока предоставления муниципальной услуги, установленного пунктом 2.4 административного регламента, выдача результата предоставления услуги считается осуществленной в срок при условии информирования заявителя о сроке выдачи результата предоставления услуги в расписке о приеме запроса, форма которой установлена приложением 2 к административному регламенту.

3.6. Хранение невостребованного заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» с администрацией города Урай хранение невостребованного заявителем результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение 30 (тридцати) календарных дней с даты поступления результата предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» из Управления градостроительства. По истечении срока хранения результат передается в Управление градостроительства.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в Управлении градостроительства в течение установленного срока его действия.

По истечении установленного срока хранения невостребованный заявителем результат муниципальной услуги считается недействительным и подлежит уничтожению в установленном порядке, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.».
В разделе 5:

13. В пункте 5.4:

    1) в подпункте 2 слова  «сайта администрации» заменить словами «сайта органов местного самоуправления».

   2) подпункт 3 изложить в следующей редакции:

«3) единого портала государственных и муниципальных услуг;».  
 14. В пункте 5.9 слова «сайта администрации» заменить словами «сайта органов местного самоуправления».
   15. В пункте 5.16 слова «, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,» исключить.

 
16. Пункты 5.23 - 5.25 признать утратившими силу.
17. В пункте 5.27:

 1)  в подпункте 3 слова «федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры» во всех случаях употребления заменить словами «единого портала государственных и муниципальных услуг»;

 2) в подпункте 5 слова «сайта администрации» заменить словами «сайта органов местного самоуправления». 
 
 18. В пункте 5.30 слова «сайта администрации» заменить словами «сайта органов местного самоуправления».

 19. В пункте 5.31:

             1) в абзаце втором слова «сайта администрации» заменить словами «сайта органов местного самоуправления»;

            2) в абзаце третьем слова «федерального и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг» заменить словами «единого портала государственных и муниципальных услуг».

20. Приложение 1 изложить в следующей редакции:

«Приложение 1

                                 к административному регламенту 

Главе города Урай ______________

От___________________________________________________________________________ (Ф.И.О. или наименование заявителя)
____________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, реквизиты документа, удостоверяющего личность)
____________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________        

ОГРН ________________________________________________________________________
(для юридических лиц)

свидетельство о государственной регистрации заявителя: ____________________________

                                                                                                                 (для юридических лиц)

почтовый адрес:_______________________________________________________________
телефон: ________________________ факс: ________________________________________
адрес электронной почты: _______________________________________________________

наименование документа, подтверждающего полномочия представителя_______________

_____________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о прекращении  права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком
(ниже в одном из квадратов поставить значок V или X)

	1.
	Прошу  прекратить право

постоянного (бессрочного пользования земельным участком

пожизненного наследуемого владения земельным участком


	1.1.
	Адрес (местоположение) земельного участка:
	

	1.2.
	Кадастровый номер земельного участка
	

	1.3.
	Площадь земельного участка:
	

	1.4.
	Цель использования (указать целевое назначение земельного участка):
	

	2.
	Сведения о заявителе (представителе заявителя)

	
	
	Для физических лиц (представителя заявителя)
	Для юридических лиц

	
	
	Фамилия
	наименование

	
	
	Имя
	Юридический адрес

	
	
	Отчество
	

	
	
	Паспорт (серия, номер)
	

	
	
	выдан
	

	
	
	дата выдачи
	

	
	
	ИНН
	ИНН

	
	
	 
	ОГРН

	3.
	Документы, прилагаемые к заявлению

(в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых к заявлению)

	Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно 

	
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя

	
	
	2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя

	
	
	3. Согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

	
	
	4. Документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия  в распоряжении органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка

	Документы, которые могут быть представлены заявителем по собственной инициативе  


	
	5. Копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридического лица)

	
	
	6. Кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка)

	
	
	7. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в реестре запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок.

	4. Адреса и телефоны заявителя (представителя заявителя)

	
	
	Заявитель
	Представитель заявителя

	
	телефон:

__________________________

почтовый адрес:

__________________________

юридический адрес:

__________________________
	телефон

___________________________________

почтовый адрес:

___________________________________

	5. Подпись
	


   
Способ направления результата (указать нужное: лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением по электронной почте, через единый портал государственных и муниципальных услуг, через многофункциональный центр).

Даю согласие на обработку своих персональных данных, проверку предоставляемых сведений и получение необходимых документов.
Заявитель _____________________                «____» ____________ 20__ года».
                               (подпись заявителя)
