Приложение № 5
к приказу председателя 

комитета по финансам

от _____________2007   №______

ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОТДЕЛЕ КАЗНАЧЕЙСКОГО КОНТРОЛЯ 

УПРАВЛЕНИЯ УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА УРАЙ»
                                                             1. Общие положения

1.1. Отдел казначейского контроля (далее отдел) является структурным подразделением                Управления учета и отчетности Муниципального учреждения «Комитет по финансам администрации города Урай» (далее Комитет), и осуществляет свою  деятельность под руководством начальника управления учета и отчетности.
1.2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской                                        Федерации, федеральными законами, инструктивными письмами и указаниями       Министерства финансов Российской Федерации, Министерства по налогам и сборам Российской Федерации, окружным законодательством, постановлениями и распоряжениями Губернатора, Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, а также настоящим положением.

                                                                 2. Основные задачи отдела
2.1  Ведение и хранение юридических дел  получателей бюджетных средств.

2.2  Ведение лицевых счетов  получателей бюджетных средств.

2.3  Ведение учета операций по кассовому исполнению городского бюджета.

2.4  Осуществление контроля представленных бюджетополучателями платежных документов на предмет целевого использования бюджетных средств  в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации,  наличия достаточного остатка бюджетных ассигнований, соблюдения установленных правил расчетов, правильности указанных в платежных документах реквизитов.

2.5  Контроль  на наличие документов, служащих  основанием платежа. 
2.6  Проведение контроля правильности операций, отраженных на лицевых счетах.

2.7  Предоставление руководству Комитета, управлению учета и отчетности информации по состоянию лицевых счетов.

                                                                   3.Функции отдела

3.1  Создает и ведет юридические дела  получателей бюджетных средств.

3.2  Открывает, ведет и закрывает лицевые счета бюджетополучателей.
3.3  Оформляет и направляет извещения об открытии и закрытии лицевых счетов соответствующему получателю бюджетных средств.

3.4  Принимает реестры платежных документов прямых получателей.

3.5  Проверяет платежные документы, предоставленные прямыми получателями, на предмет наличия достаточного остатка бюджетных ассигнований, соблюдения установленных правил расчетов, правильности указанных в платежных документах реквизитов, отражения в платежных документах налога на добавленную стоимость.

3.6  Составляет реестр на финансирование, для рассмотрения руководством, на основании прошедших контроль платежных документов, представленных бюджетополучателями, с учетом объема финансирования текущего дня.
3.7  Составляет реестр на финансирование, в который включаются санкционированные руководством к оплате платежные документы. Подписывает его у начальника Управления учета и отчетности и председателя Комитета по финансам.

3.8  Осуществляет электронный обмен документов между РКЦ г. Урай и Комитетом по финансам.

3.9   Передает подписанный реестр на финансирование в Управление учета и отчетности.

3.10  Производит зачисление средств на лицевые счета на основании подписанного                                      реестра на финансирование.

3.11  Контролирует списание средств на счетах бюджета на основании выписок банка.
3.12 Формирует ежедневную оборотную ведомость по лицевым счетам всех получателей средств городского бюджета.
3.13  Оказывает методическую помощь бюджетополучателям по вопросам, входящим в       компетенцию отдела.

3.14  Осуществляет в установленном порядке делопроизводство и хранение документов.

3.15  Разрабатывает методологические и нормативные документы, участвует во                                                                                      внедрении программных продуктов по исполнению бюджета.

                                                                       4. Права отдела

4.1.  Требовать от владельцев лицевых счетов правильности оформления платежных документов.
4.2.  Не принимать к исполнению и оформлению документы, в которых допущены исправления (недействительные документы).
4.3.  Запрашивать и получать в установленном порядке от получателей бюджетных средств необходимую для выполнения своих задач информацию.
4.4.  Вносить в установленном порядке на рассмотрение главы местного самоуправления проекты нормативных актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.5.  Осуществлять иные полномочия в рамках выполнения  возложенных на отдел задач.
                                                                   5. Обязанности отдела
5.1. С надлежащим качеством и в установленном порядке выполнять все установленные для  отдела виды деятельности.
5.2. Соблюдать в своей деятельности законодательство Российской Федерации, Ханты-        Мансийского автономного округа - Югры, муниципальные правовые акты, настоящее Положение, решения и указания Учредителя.
5.3. Обеспечивать сохранность и целевое использование имущества, денежных средств и создаваемых в процессе деятельности  отдела информационных ресурсов. 
5.4. Обеспечивать сохранность переданных для работы документов, материалов, проектов и  иной документации, а также документов, поступающих в отдел или исходящих из отдела  в порядке осуществления его функций.
5.5. Представлять Учредителю в установленном порядке отчеты о деятельности    Комитета. По требованию главы города Урай, либо иных надлежаще уполномоченных должностных лиц, действующих в пределах их компетенции, представлять любую необходимую им информацию, связанную с деятельностью Комитета.
5.6. Передавать документы на хранение в государственные архивные фонды в     соответствии с перечнем, согласованным в установленном законом порядке.
5.7. Осуществлять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством, необходимые для выполнения стоящих перед отделом целей и функций. 

6. Ответственность отдела

            Отдел казначейского контроля несет ответственность за:

6.1. Полное выполнение возложенных на него задач и функций, определенных настоящим Положением.

6.2. Неисполнение законов Российской Федерации, постановлений Правительства  ХМАО-Югры, постановлений и распоряжений Губернатора.
6.3. Несвоевременное и некачественное исполнение документов.
6.4. Правильное и своевременное оформление движение средств по лицевым счетам.
7. Заключительные положения
7.1. Положения об отделе казначейского контроля и штатное расписание отдела утверждается председателем Комитета по финансам.
7.2. Отдел казначейского контроля возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность приказом председателя Комитета по представлению начальника управления учета и отчетности. Начальник отдела подчиняется непосредственно начальнику управления учета и отчетности.
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