Приложение 2
к приказу  председателя 
Комитета по финансам

от _______________2007 г. №______

ПОЛОЖЕНИЕ

О СЛУЖБЕ ПЛАНИРОВАНИЯ ДОХОДОВ

БЮДЖЕТНОГО УПРАВЛЕНИЯ МУНИПАЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

«КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА УРАЙ»

1. Общие положения
1.1. СЛУЖБА ПЛАНИРОВАНИЯ ДОХОДОВ (далее СЛУЖБА ДОХОДОВ) – структурное подразделение БЮДЖЕТНОГО УПРАВЛЕНИЯ Муниципального учреждения «Комитет по финансам администрации города Урай» (далее Комитет по финансам).

1.2. Служба доходов непосредственно подчиняется начальнику бюджетного управления комитета по финансам.

1.3. В своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом, федеральными законами, указами и  распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, инструктивными письмами и указаниями Министерства финансов Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами  Ханты-Мансийского  автономного               округа - Югры, Уставом города Урай, иными муниципальными правовыми актами города Урай,  а  также  настоящим Положением. 

1.4. Положение о службе доходов утверждается начальником бюджетного управления. Права и обязанности специалистов службы определяются должностными инструкциями.

1.5. Настоящее положение определяет основные задачи, компетенцию, права и обязанности службы доходов бюджетного управления муниципального учреждения «Комитет по финансам администрации города Урай». 

2. Основные задачи Службы доходов
2.1. Организация и осуществление мероприятий, связанных с исполнением доходной    части бюджета;  
2.2.Сбор, обработка и анализ информации о состоянии финансов города Урай;

2.3.Организация и осуществление прогнозирования и планирования поступления доходов в бюджет города; 

2.4.Формирование бюджета города по доходам  в соответствии   с   бюджетной             классификацией   Российской Федерации,   обеспечивающего  осуществление  финансово   - бюджетной,   налоговой   и   социально   -   экономической политики,  на  основе прогноза социально -  экономического развития города. 

2.5. Координация  работы  с  налоговыми  органами  по обеспечению  мобилизации    в бюджет налоговых и  неналоговых доходов.  Организация контроля за поступлением собственных доходов городского бюджета.

2.6.Обеспечение председателя комитета по финансам, а также законодательные и исполнительные органы  местного самоуправления информацией, необходимой для контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации в процессе исполнения городского бюджета.
3. Функции Службы доходов
В соответствии с возложенными задачами служба доходов выполняет следующие функции:

3.1. Осуществляет текущее и перспективное планирование доходов бюджета. 
3.2. Осуществляет анализ и контроль поступления доходов в бюджет города. 
3.3. Осуществляет организацию и координацию работы по совершенствованию  налоговой политики, включая разработку положений о введении новых налогов и сборов, внесение изменений в уже существующие положения, обоснование необходимости предоставления налоговых льгот. 
3.4. Взаимодействует с соответствующими органами исполнительной власти, налоговыми и органами федерального казначейства, банками по вопросам, связанным с полным и своевременным поступлением средств в бюджет города.  

3.5. Выносит на рассмотрение и утверждение Думы города Урай проекты решений: 

               -изменения в бюджет за счет сверхплановых поступлений доходов                      (корректировка доходов);

 -о закреплении источников доходов бюджета города Урай за администраторами                       поступления доходов бюджета города Урай;

                - об установлении, изменении и отмене местных налогов и сборов города Урай;

                - об утверждении доходов бюджета города Урай на очередной финансовый год;        

 3.6. Осуществляет работу с предприятиями всех форм собственности по сбору информации о плановых поступлениях;

 3.6. Ежемесячно проводить анализ исполнения доходной части бюджета, и ежеквартально –  для рассмотрения  Думой города с пояснительной запиской причин выполнения и невыполнения доходов за отчетный период;

  3.7. Составляет, вводит и передает в Департамент финансов Ханты-Мансийского автономного округа - Югра отчеты по исполнению городского  бюджета;

 
3.8. Работает с администраторами налоговых и неналоговых платежей;

3.9. Ежемесячно производит сбор, анализ расходов, ежеквартально составляет отчеты по расходам произведенных в счет субвенций, субсидий на реализацию государственных полномочий по федеральным законам и постановлениям Правительства Ханты-Мансийского автономного округа Югры;

               

3.10. Участвует в подготовке писем, запросов и других документов, касающихся  работы службы доходов; 

               

3.11. Участвует в работе комиссии по разработке законодательных и нормативных актов по налоговым поступлениям в  городской бюджет и по повышению собираемости доходов в бюджет города .

              

3.12. Составляет отчет по исполнению доходов городского  бюджета для представления в органы государственной статистики, по требованию;

                    

3.13. Ежемесячно принимает в электронном виде и анализирует информацию от   ФНС РФ №2 по г. Урай, необходимую для формирования и исполнения бюджета   города в части налогов и сборов, контролируемых налоговыми органами.

3.14. Осуществляет в установленном порядке делопроизводство по кругу своих обязанностей и хранение документов. Подготавливает документы для сдачи в городской архив.

4. Права Служба доходов
Служба доходов имеет право:

                     

4.1. Получать информацию о поступлении доходов в бюджет города от Управления учета и отчетности  комитета по финансам.

4.2. Запрашивать и получать информацию, вести переписку, связанную с поступлением доходов в бюджет города, от налоговых органов и  федерального казначейства, банков по вопросам, связанным с полным и своевременным поступлением средств в бюджет города. 

4.3. Получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей.

4.4. Организовывать и проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию Службы доходов, привлекая для участия в совещаниях представителей структурных подразделений администрации города Урай, предприятия, учреждения и организации города.

  
          4.5. В пределах своей компетенции по запросам заинтересованных лиц давать разъяснения по вопросам применения действующих правовых актов.
4.6. Осуществлять иные права в соответствии с  законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами
4.7.Сотрудники   Службы доходов  имеют право:

- На поощрение   за достижение высоких показателей в труде и активное участие в общественной работе.

-Участвовать в проводимых совещаниях в Управлении, а также других органах государственной власти по вопросам, входящих в компетенцию службы доходов. 

- На создание и обеспечение надлежащих условий работы.

5. Обязанности Службы доходов
В целях реализации возложенных на Службу доходов  целей и функций и в пределах своей  компетенции, определяемой настоящим Положением, Служба доходов  и его работники  обязаны:


5.1. С надлежащим качеством и в установленном порядке выполнять все установленные для Службы доходов виды деятельности.


5.2. Соблюдать в своей деятельности законодательство Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальные правовые акты, настоящее Положение, решения и указания Учредителя.

           5.3. Обеспечивать сохранность переданных для работы документов, материалов, проектов и  иной документации, а также документов, поступающих в Службу доходов или исходящих из Службы доходов в порядке осуществления его функций.

                    

 5.4. Создавать своим работникам безопасные условия труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их жизни, здоровью и (или) трудоспособности.


5.5. Передавать документы на хранение в государственные архивные фонды в соответствии с перечнем, согласованным в установленном законом порядке.


5.6. Выполнять государственные мероприятия по гражданской обороне и мобилизационной подготовке в соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования город Урай.

            5.7.Осуществлятьиные обязанности, предусмотренные действующим законодательством, необходимые для выполнения стоящих перед Службой доходов целей и функций. 

6. Ответственность  Службы доходов

Служба доходов, его работники, несут в установленном действующим законодательством   порядке ответственность:

             6.1. За допущенные в своей деятельности нарушения законодательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов, решений и указаний  настоящего Положения.

              
             6.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение в своей работе целей и функций комитета по финансам, исполняемых ими поручений и должностных обязанностей, а также за не использование, в  необходимых случаях предоставленных прав.

6.3. За разглашение служебной и (или) иной конфиденциальной информации, ставшей  им известной при исполнении должностных обязанностей.

              

6.4. За действия или бездействия, нарушающие права и законные интересы    граждан.

