Приложение 1 

к приказу

председателя Комитета по финансам 

от _______________ 2007 г. № ______

ПОЛОЖЕНИЕ

О  БЮДЖЕТНОМ УПРАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

«КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА УРАЙ»

1. Общие положения
1.1. Бюджетное управление (далее Управление) – структурное подразделение муниципального учреждения «Комитет по финансам администрации города Урай» (далее Комитет), осуществляющее полномочия администрации города по решению вопросов местного значения в области бюджета и финансов, взаимодействие с другими  подразделениями Комитета в проведении единой финансовой политики, контроль за соблюдением финансово-бюджетной дисциплины, финансовый контроль за рациональным и целевым использованием бюджетных, а также средств, полученных от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности.   

1.2. Управление в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, инструктивными письмами и указаниями Министерства финансов Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Ханты - Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Урай, иными муниципальными правовыми актами города Урай, а также  настоящим Положением.

2. Основные задачи Управления
2.1.Составление проекта бюджета городского округа на очередной финансовый год и представление его на рассмотрение, утверждение Думой города Урай.  

2.2.Формирование сводной бюджетной росписи на основании утвержденного бюджета городского округа.

2.3.Обеспечение исполнения бюджета городского округа в установленном порядке,   составление отчетов об исполнении бюджета городского округа.

2.4.Осуществление финансового контроля за  рациональным и целевым использованием бюджетных, а также средств, полученных от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности. 

2.5.Формирование полной и достоверной информации о финансовой деятельности муниципальных учреждений и предприятий города, необходимой руководителю Комитета, а также законодательным и исполнительным органам  местного самоуправления.

2.6.Осуществление в пределах своей компетенции контроля за соблюдением финансово-бюджетной дисциплины.

2.7.Осуществление оперативного контроля за финансово-экономической дисциплиной муниципальных учреждений и предприятий города в части бюджетного планирования и исполнения бюджета в целях обеспечения использования бюджетных, а также средств, полученных от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности. 

2.8.Обеспечение надлежащего планирования в соответствии с утвержденными нормами.

2.9.Соблюдение законодательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в процессе исполнения бюджета городского округа.

2.10. Осуществление иных полномочий в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и Положением «О бюджетном процессе в муниципальном образовании городской округ город Урай». 

3. Функции Управления
3.1. В области формирования бюджета городского округа:

- осуществляет методологическую помощь при составлении проекта бюджета городского округа на очередной финансовый год;

- разрабатывает порядок составления и рассмотрения проекта бюджета городского округа;   

-осуществляет составление проекта бюджета городского округа, представляет данный проект с необходимыми документами и материалами, предусмотренными бюджетным законодательством и муниципальными правовыми актами, главе города Урай и по его поручению представляет проект бюджета городского округа Думе города Урай;

 - определяет порядок составления, утверждения и исполнения смет доходов и               расходов учреждений;

- рассчитывает и устанавливает объемы доходов в разрезе их видов с применением бюджетной классификации РФ;

- закрепляет источники доходов бюджета за администраторами поступлений в бюджет городского округа;

- участвует в разработке программы социально-экономического развития города,  прогнозов социально-экономического развития города на долгосрочную, среднесрочную и краткосрочную перспективы;

- разрабатывает перспективный финансовый план по укрупненным показателям бюджетной классификации.

3.2. В области исполнения бюджета городского округа: 

 - организует и обеспечивает на основе бюджетной росписи исполнение бюджета городского округа;

- доводит до главных распорядителей, распорядителей средств бюджета уведомления о бюджетных ассигнованиях на очередной финансовый год и уведомления о лимитах бюджетных обязательств;

- осуществляет перемещение бюджетных ассигнований главным распорядителям, распорядителям средств бюджета в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- определяет порядок, ведет реестр расходных обязательств и обеспечивает в пределах своей компетенции достоверность сведений, содержащихся в реестре;

- ведет работу с администраторами налоговых и неналоговых платежей;  

- осуществляет анализ и контроль поступления доходов в бюджет города;

- производит ежемесячно анализ исполнения доходной и расходной части городского бюджета;

- разрабатывает мероприятия по увеличению эффективности использования бюджетных средств и обеспечению режима экономии;

- осуществляет учет и использование целевых средств, целевых программ;

- составляет и представляет в установленном порядке и в предусмотренные сроки отчет об исполнении бюджета городского округа;

- проводит экспертизу муниципальных целевых программ;

- осуществляет в необходимых случаях проверку расчетов в обоснование платных услуг учреждений и предприятий;

- осуществляет обоснование дебиторской и кредиторской задолженности муниципальных учреждений и предприятий на основании предоставленных документов;

- определяет экономическую эффективность проводимых мероприятий;

- составляет экономические обоснования, справки, обзоры;


3.3. В области контроля за исполнением бюджета городского округа:

Последующий контроль за своевременным, целевым и рациональным использованием и сохранностью средств бюджета городского округа:

- участвует в ревизиях и тематических проверках расходования средств бюджета городского округа;

- осуществляет в необходимых случаях контроль за своевременностью и полнотой устранения нарушений, а также возмещением причиненного ущерба;

- осуществляет контроль за расходованием целевых средств, переданных из бюджета автономного округа в виде субвенций, субсидий, а также контроль за расходованием средств по целевым программам.

3.4. В области иных бюджетных полномочий, отнесенных Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами, законами Ханты-Мансийского  автономного округа - Югры  к бюджетным полномочиям органов местного самоуправления:

- осуществляет проверку разрядов по Единой тарифной сетке муниципальных учреждений;

-  осуществляет соответствие данных по сети, штатам, контингентам; 

- принимает участие в рассмотрении разработанных планов, смет, в совершенствовании и внедрении прогрессивных форм труда;

- принимает участие в установлении системы оплаты труда и порядке и условиях стимулирующих, компенсационных выплат, социальных гарантий работникам муниципальных учреждений;

- обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан;

- предоставляет данные, необходимые для проведения мониторинга соблюдения муниципальным образованием требований бюджетного законодательства;

- принимает участие в подготовке предложений по совершенствованию системы оплаты труда работников муниципальных учреждений;

- участвует в разработке проектов муниципальных правовых актов;

- готовит муниципальные правовые акты в установленной сфере деятельности;

- согласовывает проекты муниципальных правовых актов, договоров по вопросам, относящимся к компетенции Управления;

- представляет в пределах своей компетенции различного рода информацию по запросам Департамента финансов Ханты-Мансийского  автономного округа-Югры, иных органов государственной власти и (или) органов местного самоуправления, а также предприятий, учреждений, граждан;

- осуществляет в пределах своей компетенции иные функции в соответствии с действующим законодательством, муниципальными правовыми актами, связанные с необходимостью реализации поставленных перед Управлением целей и задач;

- оказывает методическую помощь структурным подразделениям Комитета, бюджетополучателям по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

- готовит документы к сдаче в городской архив.

4. Права Управления

Бюджетное управление имеет право:

4.1. Запрашивать и получать от органов исполнительной власти города, комитетов, управлений, учреждений, организаций необходимые материалы для составления проекта бюджета города и внесения в него изменений и дополнений, прогноза социально-экономического развития города, бухгалтерские отчеты и балансы, а также материалы и отчетные данные для осуществления расходов городского округа.

4.2. Получать от предприятий и организаций, независимо  от их организационно–правовых форм  и подчиненности материалы, необходимые для осуществления контроля за рациональным и целевым расходованием ассигнований, выделенных из  бюджета городского округа.

4.3. Требовать от главных распорядителей, распорядителей и получателей  средств бюджета городского округа предоставления отчетов об использовании средств бюджета  и иных сведений, связанных с получением, зачислением и использованием бюджетных средств.

4.4. Перемещать бюджетные ассигнования, выделенные главному распорядителю бюджетных средств между разделами, подразделами, целевыми статьями и видами расходов функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации в пределах 10% бюджетных ассигнований.  

4.5. Осуществлять блокировку расходов при выявлении фактов нарушения бюджетного законодательства.

4.6. Участвовать в ревизиях, тематических проверках расходования средств бюджета городского округа,  а также встречных проверках в организациях, независимо от организационно-правовых форм собственности, связанных с вопросами правомерности распределения бюджетного финансирования, эффективности и экономности их использования, и давать указания по устранению выявленных нарушений.

 4.7. Вносить в установленном порядке на рассмотрение главы города Урай, Думы города Урай проекты муниципальных правовых  актов по вопросам,  входящим в компетенцию Управления.

 4.8. Принимать участие в заседаниях Думы города Урай, комиссиях,  совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города Урай.

4.9. Организовывать и проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию Управления, привлекая для участия в совещаниях представителей структурных подразделений администрации города Урай, предприятия, учреждения и организации города.

     4.10. В пределах своей компетенции по запросам заинтересованных лиц давать разъяснения по вопросам применения действующих правовых актов.

      4.11. Осуществлять иные права в соответствии с  законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами.
5. Обязанности Управления


В целях реализации возложенных на Управление  целей и функций и в пределах своей  компетенции, определяемой настоящим Положением, Управление  и его работники       обязаны:

5.1. С надлежащим качеством и в установленном порядке выполнять все установленные для Управления виды деятельности.

5.2. Соблюдать в своей деятельности законодательство Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальные правовые акты, настоящее Положение.

5.3. Осуществлять контроль за использованием средств бюджета городского округа. 

      5.5. Обеспечивать сохранность переданных для работы документов, материалов, проектов и  иной документации, а также документов, поступающих в Управление или исходящих из Управления  в порядке осуществления его функций.

      5.6. По требованию главы города Урай, либо иных надлежаще уполномоченных должностных лиц, действующих в пределах их компетенции, представлять любую необходимую им информацию, связанную с исполнением бюджета городского округа город Урай.

5.7. Создавать своим работникам безопасные условия труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их жизни, здоровью и (или) трудоспособности.

5.8. Передавать документы на хранение в государственные архивные фонды в соответствии с перечнем, согласованным в установленном законом порядке.

5.9. Осуществлять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством, необходимые для выполнения стоящих перед Управлением целей и функций. 

6. Ответственность Управления


Управление, его работники, несут в установленном действующим законодательством   порядке ответственность:

6.1. За допущенные в своей деятельности нарушения законодательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов, решений и указаний Учредителя, настоящего Положения.

6.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение в своей работе целей и функций Комитета, исполняемых ими поручений и должностных обязанностей, а также за не использование, в  необходимых случаях предоставленных прав.

       6.3. За разглашение служебной и (или) иной конфиденциальной информации, ставшей  им известной при исполнении должностных обязанностей.

6.4. Несвоевременное, некачественное исполнение документов.

6.5. За действия или бездействия, нарушающие права и законные интересы граждан.

Управление  не вправе самостоятельно принимать к своему рассмотрению вопросы, отнесенные к компетенции органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации или органов местного самоуправления.

7. Заключительные положения

         7.1. Положение об Управлении  и штатное расписание Управления  утверждается председателем Комитета.

         7.2. Управление  возглавляет начальник Управления, назначаемый на должность приказом председателя Комитета. Начальник управления  подчиняется непосредственно председателю Комитета.

