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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД УРАЙ

Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА УРАЙ»

ПРИКАЗ

от 09.01.2008                                                                                                                    № 06 - од

г. Урай

 О порядке учета бюджетных обязательств 

     В соответствии с п.2  ст. 161 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, а также в целях организации работы по постановке на учет бюджетных обязательств получателей средств городского округа город Урай, подлежащих исполнению за счет средств городского бюджета, приказываю:

1. Утвердить Порядок учета бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета городского округа город Урай (Приложение).

2. Управлению учета и отчетности (Ткаченко А.Э.),  бюджетному управлению (Богданова И.В.) организовать работу  по постановке на учет бюджетных обязательств, возникающих в текущем финансовом году при заключении договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание  услуг, а также неоплаченных договоров прошлых лет в соответствии  с Порядком. 
3 Управлению учета и отчетности (Ткаченко А.Э.)  довести настоящий приказ до главных распорядителей, получателей бюджетных средств городского округа город Урай.

4. Контроль за  выполнением настоящего приказа  оставляю за собой

Председатель комитета по финансам                                                                Л.А. Грановская
Приложение 

к приказу Председателя
от   09.01.2008  № 06-од

ПОРЯДОК

УЧЕТА БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ, ПОДЛЕЖАЩИХ ИСПОЛНЕНИЮ ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД УРАЙ
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок учета бюджетных  обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета (далее именуется - Порядок), устанавливает правила учета Муниципальным учреждением «Комитет по финансам администрации города Урай» (далее Комитет по финансам) бюджетных  обязательств учреждений, финансируемых из местного бюджета на основании бюджетной сметы,   возникающих из договоров на поставку продукции (работ, услуг)  и иных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета (далее именуются - договоры).

2. Комитет по финансам учитывает  бюджетные обязательства, возникающие из договоров,  в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

3. Бюджетные обязательства, возникающие из договоров, подлежащие исполнению за счет средств местного бюджета и других средств, учитываются Комитетом по финансам  только в части, исполняемой за счет средств местного бюджета.

II. Правила учета бюджетных обязательств

4. Учреждения осуществляют заключение договоров в течение финансового года в соответствии  с утвержденной  бюджетной сметой на текущий финансовый год с соблюдением требований законодательства Российской Федерации.

5. Учреждения, финансируемые из местного бюджета осуществляют организацию закупок, начисление установленных денежных выплат, заключение договоров и принятие иных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета, в пределах лимитов бюджетных обязательств, утвержденных им в установленном порядке в соответствии со структурой функциональной и экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации. При этом предельный объем прав бюджетополучателя на принятие им денежных обязательств в  финансовом году не препятствуют заключению договоров  на поставку продукции   на срок, превышающий пределы финансового года.

6. Документы о принятии подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета обязательств представляются главными распорядителями, получателями средств местного бюджета  в Комитет по финансам по  следующим кодам экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации в пределах ниже указанных сумм:

а) с 0,01 руб. и выше

- 221 «Услуги связи»; 
- 222 «Транспортные услуги»;

- 223 «Коммунальные услуги»;

- 224 «Арендная плата за пользование имуществом»;

- 225 «Работы, услуги по содержанию имущества»;

б) со 100 000,01 руб. и выше

- 226 «Прочие работы, услуги»

- 310 «Увеличение стоимости основных средств»;

-  340 «Увеличение стоимости материальных запасов». 
7. Договор, представляемый учреждением для постановки на учет в обязательном порядке должен   содержать сумму обязательств и источники, за счет которых производится оплата по данному договору,  а также  срок действия. 

             По договорам на оплату жилищно-коммунальных услуг сумма определяется согласно утвержденным лимитам  потребления тепла, электроэнергии и воды в соответствующем году.             
8. Подведомственное учреждение после заключения договора оформляет расшифровку к договору (далее именуется - расшифровка) (приложение 1 к настоящему Порядку) и представляет главному распорядителю средств местного бюджета, а  получатели средств местного бюджета в Комитет по финансам:
оригинал договора на поставку продукции;

расшифровку в одном  экземпляре;

листы согласования (отметка о согласовании) уполномоченных структур (лиц);

протокол проведения торгов (котировочной процедуры), в случае, если договор на поставку продукции заключен по результатам проведения торгов (котировки), уведомление о внесении в реестр муниципальных контрактов и присвоении реестрового номера.

9. Расшифровка формируется учреждением в  Удаленном рабочем месте АС «Бюджет»  и передается по каналам связи в Комитет по финансам. В том случае, если договор подлежит учету в установленном порядке в Управлении экономики и прогнозирования администрации города Урай, то в расшифровке указывается его реестровый номер в соответствии с Порядком ведения реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов.
10. Главный распорядитель средств местного бюджета осуществляет проверку: 

соответствия условий договора и порядка его заключения законодательству Российской Федерации. В случае заключения договора более чем на один финансовый год договором должен быть предусмотрен график исполнения обязательств по договору по годам;
соответствия суммы по договору сумме, указанной в расшифровке;

соответствия кода бюджетной классификации в расшифровке содержанию операции и утвержденной бюджетной смете;

наличия у учреждения достаточного свободного остатка лимита бюджетных обязательств по коду бюджетной классификации Российской Федерации. Объем свободного остатка по коду бюджетной классификации Российской Федерации определяется как разница между установленным учреждению лимитом бюджетных обязательств на финансовый год  и суммами принятых с начала года на учет бюджетных обязательств и кассового расхода по прочим денежным обязательствам (не поставленных на учет).
11. Прием документов осуществляется специалистами Комитета по финансам. Показатели расшифровки записываются в Журнале договоров на принятие бюджетных обязательств (приложение 2 к настоящему Порядку).
              Для регистрации  договоров и бюджетных обязательств используется АС «Бюджет».
12. При проведении учета  бюджетного обязательства, возникающего из договора, специалист отдела казначейского контроля (кроме договоров на текущий, капитальный ремонты и капитальное строительство), специалист отдела сводного бюджетного планирования и использования бюджета (договора на текущий, капитальный ремонты и капитальное строительство) Комитета по финансам:
            осуществляет проверку наличия необходимого комплекта представленных документов в соответствии с пунктами 8 настоящего Порядка;

производит сопоставление указанной в договоре суммы с ее расшифровкой;

соответствия кода бюджетной классификации в расшифровке содержанию операции,  утвержденной бюджетной смете (кураторы по направлениям деятельности учреждений отдела сводного бюджетного планирования и использования бюджета); 
наличия у учреждения достаточного свободного остатка лимита бюджетных обязательств по коду бюджетной классификации Российской Федерации. Объем свободного остатка по коду бюджетной классификации Российской Федерации определяется как разница между установленным учреждению лимитом бюджетных обязательств на финансовый год  и суммами принятых с начала года на учет бюджетных обязательств и кассового расхода по прочим денежным обязательствам (не поставленных на учет);
проверяет правильность внесения необходимой  информации по договору  в автоматизированную систему «Бюджет».

13. Ввод договоров и расшифровок  в АС «Бюджет» осуществляют муниципальные заказчики. 
14. Бюджетное обязательство, возникающее из договора, принимается на учет, если на момент представления в Комитет по финансам договора у учреждения имеется достаточный свободный остаток лимита бюджетных обязательств по коду бюджетной классификации Российской Федерации.
15. Договоры для регистрации рассматриваются специалистом Комитета по финансам  в течение трех рабочих дней.

16. При принятии на учет бюджетному обязательству, возникающему из договора, присваивается последовательный уникальный номер в пределах финансового года, который проставляется специалист Комитет по финансам в соответствующей строке расшифровки. 

            На оригинале договора,  бюджетное обязательство по которому принято на учет, специалист Комитета по финансам проставляет дату принятия на учет, персональный штамп и подпись, а также указывает учетный номер бюджетного обязательства, присвоенный Комитетом по финансам, и сумму бюджетного обязательства по каждому коду расходов бюджетной классификации Российской Федерации. Каждая страница договора отмечается штампом.

Оригинал  договора,  расшифровка возвращаются главному распорядителю, получателю средств местного бюджета.
17. В случае заключения учреждением договора по нескольким кодам бюджетной классификации Российской Федерации, что следует из расшифровки, бюджетное обязательство по такому договору учитывается Комитетом по финансам раздельно с присвоением нескольких учетных номеров бюджетных обязательств. При этом стоимость каждого вида продукции (работ, услуг) не должна превышать неиспользованный учреждением лимит бюджетных обязательств отдельно по каждому коду бюджетной классификации Российской Федерации.

18. В случае отказа в учете бюджетного обязательства, возникающего из договора, специалист Комитета по финансам:
возвращает все документы главному распорядителю, получателю  средств местного бюджета;

предоставляет письменное обоснование об отказе в учете бюджетных обязательств;

делает отметку в соответствующей графе реестра договоров.

19. Обязательства, возникающие из договоров, вносятся в Карточку контроля  за  бюджетными обязательствами  (приложение 3 к настоящему Порядку), которая открывается учреждению отдельно   по каждому коду бюджетной классификации Российской Федерации.

После принятия на учет бюджетного обязательства, возникающего из договора, производится уменьшение суммы неиспользованного учреждением лимита бюджетных обязательств. Сумма принятых на учет бюджетных обязательств не должна превышать утвержденный лимит бюджетных обязательств по каждому коду бюджетной классификации Российской Федерации.
20. Для обеспечения учета исполнения бюджетного обязательства в платежных поручениях в поле «Бюджетное обязательство» и в поле "Назначение платежа" учреждением указывается учетный номер бюджетного обязательства, присвоенный Комитетом по финансам.
21. При санкционировании кассовых расходов на оплату бюджетных обязательств, вытекающих из договоров, поставленных на учет,  специалист отдела казначейского контроля  Комитета по финансам проверяет:

              наличие в поле «Назначения  платежа» платежного поручения учреждения учетного номера бюджетного обязательства, присвоенного Комитетом по финансам и периода оплаты бюджетного обязательства;

              обоснованность проведенного кассового расхода по принятым на учет бюджетным обязательствам (контроль расчетного периода, график оплаты - по месяцам, предусмотренным в договоре);

               наличие недопустимого авансирования, оплаты, пени и штрафов;

               обоснованность оплаты «прочих платежей» за счет свободного остатка лимитов бюджетных обязательств.

22. В Карточке контроля  за  бюджетными обязательствами по соответствующему коду бюджетной классификации Российской Федерации подлежат отражению все операции по оплате расходов и возврату бюджетных средств. 

23. Возврат средств по учтенному  бюджетному обязательству, произведенный поставщиками  продукции, работ, услуг на счета по исполнению местного бюджета, отражаются в систем учета бюджетных обязательств АС «Бюджет» 
24. При внесении изменений в сводную бюджетную роспись городского округа город Урай  Комитет по финансам  учитывает расходы, по которым ранее были приняты бюджетные обязательства.  

             В случае  уменьшения бюджетному учреждению главным распорядителем  бюджетных средств ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности исполнения бюджетным учреждением бюджетных обязательств, вытекающих из заключенных им муниципальных контрактов, иных договоров, бюджетное учреждение должно обеспечить согласование новых сроков, а если необходимо, и других условий муниципальных контрактов, иных договоров.

25. При внесении изменений в бюджетное обязательство главный распорядитель, получатель средств местного бюджета представляет в Комитет по финансам  оригинал дополнительного договора с расшифровкой к изменениям бюджетных обязательств (далее именуется - расшифровка к изменениям обязательств) (приложение 4 к настоящему Порядку). В расшифровке к изменениям бюджетных обязательств указываются учетные номера бюджетных обязательств по изменяемому договору на поставку продукции, сумма договора на поставку продукции и новый график исполнения бюджетного обязательства. Новый объем и график оплаты бюджетного обязательства не должен противоречить фактически исполненной части договора. Комитетом по финансам  документы на внесение изменений в бюджетное обязательство проверяются и оформляются в том же порядке, что и при учете бюджетного обязательства, возникающего по основному договору.

26. После принятия на учет изменений бюджетному обязательству присваивается новый учетный номер, который проставляется в расшифровке к изменениям обязательств. В Карточку контроля  за  бюджетными обязательствами заносятся соответствующие данные.
27. По окончании финансового года Комитет по финансам  формирует ведомость контроля неисполненных бюджетных обязательств (приложение 5 к настоящему Порядку) по каждому учреждению. Принятые на учет  и не завершенные в текущем финансовом году бюджетные обязательства подлежат переучету в следующем финансовом году за счет лимита бюджетных обязательств нового года.
28. В новом финансовом году переучет незавершенных бюджетных обязательств Комитет по финансам осуществляет на основании представленных учреждением оригиналов договоров (либо последнего дополнительного договора к нему) с отметками Комитет по финансам о принятии их на учет и Расшифровок к изменениям бюджетных обязательств.

29. В Расшифровке к изменениям бюджетных обязательств указывается сумма неисполненного  бюджетного обязательства, подлежащая оплате из средств местного бюджета  в новом финансовом году, а также учетный номер незавершенного бюджетного обязательства в истекшем финансовом году.

30. Расшифровка к изменениям  обязательств вносится в Журнал и оформляется в установленном порядке.  

31. В случае принятия учреждением решения о досрочном прекращении бюджетного обязательства оформление завершения бюджетного обязательства осуществляется Комитетом по финансам  на основании документа, послужившего основанием для таких изменений, и соответствующей расшифровки к изменениям бюджетных обязательств.

32. Все включенные в Ведомость незавершенные бюджетные обязательства в новом финансовом году вновь принимаются на учет в порядке, установленном для внесения изменений в бюджетные обязательства.  При этом в Ведомости в графе «Примечания» указывается отметка о принятии или снятии  с учета бюджетного обязательства.

33. Оригинал договора на поставку продукции или дополнительного договора возвращается учреждению с новой отметкой Комитета по финансам. 

34. При реорганизации и ликвидации учреждения неисполненные бюджетные обязательства должны быть урегулированы соответственно правоприемником или вышестоящим распорядителем бюджетных средств

III. Составление отчетности

35. Комитет по финансам предоставляет Справку об исполнении принятых на учет бюджетных обязательств по состоянию на текущую дату (приложение 6  к настоящему Порядку) учреждению по его запросу.
IV. Заключительные положения
36. Комитет по финансам, бюджетные учреждения отражают в бухгалтерском учете принятые на учет бюджетные обязательства в порядке, установленном Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.02.2006 № 25н на основании расшифровок и расшифровок к изменениям обязательств, подписанных и принятых к учету Комитетом по финансам.               
37. Принятие Комитетом по финансам  документов для учета бюджетных обязательств прекращается 25 декабря текущего финансового года. 

38. При нарушении бюджетным учреждением данного  Порядка учета бюджетных обязательств санкционирование оплаты денежных обязательств бюджетного учреждения приостанавливается до внесения изменений в договор, на основании которого бюджетополучателем  приняты бюджетные обязательства.

